INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 28 de junio de 2024

Licda. Maria Alejandra Gandara Espino
Administradora General

Ministerio de Culturay Deportes

Su despacho.

Estimada sefiora Administradora General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente;

Nombre completo del Contratista; Roque Amdeo Ramirez Chévez CUL: 2316338660101

Niamero de contrato: 029-113-2024 Acuerdo Ministerial: 571-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 47758511

NUmero de Factura: 4117842055 Serie: 983BE934

Honorarios Mensuales: Q 5,000.00 Periodo del Informe: mes de junio

Monto Total del Contrato Q 14,500.00 Plazo del Contrato: del 04 de abril al 30 de junio de 2024
Unidad Administrativa donde presta ~Ufidad de Administracion Financiera

los servicios: -UDAF-

Objetivos del Contrato: "El técnico” se compromete a prestar sus servicios para la Unidad de Administracién Financiera

-UDAF- de la Direccién Superior del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion y
diligenciay con arreglo a las prescripciones de la ciencia de la cual el técnico, en la prestacion
de los servicios que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino (nicamente

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a) BRINDAR APOYO EN LA ATENCION AL PUBLICO DE FORMA PRESENCIAL O VIA TELEFONICA.

APOYAR EN EL REGISTRO DE TRASLADO DE LA CORRESPONDENCIA Y DOCUMENTOS QUE INGRESAN A LA UNIDAD DE

ADMINISTRACION FINANCIERA.

9 BRINDAR APOYO EN LA LOCALIZACION DE DOCUMENTOS QUE SEAN REQUERIDOS POR LA UNIDAD DE ADMINISTRACION
FINANCIERA.

d) OTRAS ACTIVIDADES QUE Lé SEAN ASIGNADAS POR PARTE DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACION FINANCIERA.

b)

ROQUE AMADEO RAMIREZ CHAVEZ. Arg. Alain Astolfo Cifuentes Chavarria.

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segun Clausula de contrato: Décima Primera)
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala 28 de junio de 2024

Licda. Maria Alejandra Gandara Espino
Administradora General

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefiora Administradora General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Roque Amadeo Ramirez Chavez CUL: 2316338660101

Ndmero de contrato: 029-113-2024 Acuerdo Ministerial: ~ 571-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicio Técnico Nit del Contratista: 47758511

Nuamero de Factura: 4117842055 Serie: 983BE934

Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 Periodo del Informe:  del 04 de abril al 30 de junio de 2024

Monto Total del Contrato Q. 14,500.00 Plazo del Contrato:  del 04 de abril al 30 de junio de 2024

Unidad Administrativa donde presta  UNIDAD ADMINISTRATIVA

los servicios: FINANCIERA -UDAF-

Objetivos del Contrato: "El Técnico" se compromete a prestar sus servicios para la Unidad Administrativa Financiera ~-UDAF. de la Direccién Superior

del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos,
en la prestacién de Servicios que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino (nicamente enunciativa (segdn
Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

a) SE APOYO EN LA ATENCION AL PUBLICO DE FORMA PRESENCIAL O VIA TELEFONICA.
b) SE APOYO EN EL REGISTRO DE TRASLADAO DE LA CORRESPONDENCIA Y DOCUMENTOS QUE INGRESAN A LA UNIDAD DE ADMINISTRACION
FINCIERA.

(9] SE APOYO EN LA LOCALIZACION DE DOCUMENTOS QUE SEAN REQUERIDOS POR LA UNIDAD DE ADMINISTRACION FINANCIERA.
d) SE APOYO EN OTRAS ACTIVIDADES QUE SE ASIGNARON POR PARTE DE LA UNIDAD DE ADMINI

ROQUE AMADEO RAMIREZ CHAVEZ Arq. Alain Astolfo Cifuentes Chavarria.

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
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(segin Clausula de contrato: Décima Primera)




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemalaq, 28 de junio de 2024

Licda.  Maria Alejandra Gandara Espino
Administradora General

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefiora Administradora General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ROQUE AMADEO RAMIREZ CHAVEZ CUk: 2316338660101

Namero de contrato: 029-113-2024 Acuerdo Ministerial:  571-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales): SERVICIO TECNICO Nit dei Contratista: 47758511

Ndmero de Factura: 4117842055 Serie: 983BE934

Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 Periodo del Informe: _del 04 de abril al 30 de junio de 2024

Monto Total del Contrato Q. 14,500.00 Plazo del Contrato: _del 04 de abril al 30 de junio de 2024

Unidad Administrativa donde presta los

servicios: UNIDAD DE ADMINISTRACION FINANCIERA -UDAF-

Objetivos del Contrato: "El Técnico" se compromete a prestar sus servicios para la Unidad de Administracidn financiera -UDAF- de la Direccién Superior del

Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnico, en la
prestacién de Servicios que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativa (segtin Clausula de contrato:
Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

[>)] Brinde apoyd en la atencidn al plblico de forma presencial o via telefonica.
b) Brinde apoyd en el registro de trastado de correspondencia y documentos que ingresan a la Unidad de Administracion Finciera.
(3] Brinde apoyd en la localizacion de documentos que se requirierdn por la Unidad de Administracion Financiera.
d) Brinde apoyd en otras asignaciones que se me asignardn por parte de la Unidad de Administracion Financiera.
ROQUE AMADEO RAMIREZ CHAVEZ Arq. Alain Astolfo-Cifuentes Chavarria,
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
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